CONG POAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN DAI HQC QUOC GIA HA NOI Pjc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 12 thang 06 nam 2012

QUY CHE LAM VIEC CUA BAN CHAP HANH CONG POAN

PAI HOC QUOC GIA HA NOI KHOA IV NHIEM KY 2012-2017
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 52 /0P - CPPHQGHN ngay 12 thang 6 ndm 2012)

CHUONG 1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 1: Ban chip hanh (BCH) Cong doan PHQGHN (PHQGHN) khoa IV
nhiém ky 2012 -2017 c6 trach nhiém va quyén han:

- Quyét dinh chii truong, nhiém vy, chuong trinh cong tac hang nim va
toan khoa cia BCH CPPHQGHN nham thuc hién Nghi quyét Pai hoi
IV Cong doan PHQGHN, Nghi quyét Pai hoi XII, XIII cua Cong
doan Gido duc Viét Nam, Nghi quyét DPai hdi Pang bd Pai hoc Quéc
gia Ha No1 lan thi IV, Ké hoach Nhiém vu nam hoc, Ké hoach 5 nam
phat trién Pai hoc Qudc gia Ha Noi, Ké& hoach chién lugc phat trién
bai hoc Quéc gia Ha No6i dén 2020 va tm nhin 2030. Tham gia trién
khai cac chu truong ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va cac nghi quyét
cua bang, Nha nudc, nhi€ém vu chinh tri ciia nganh Gido duc va Pao
tao lién quan dén can b, vién chirc trong PHQGHN.

- Quyét dinh cac chu truong, bién phap tham gia quan ly DHQGHN;
tham gia x4y dung ché do, chinh sach lién quan dén quyen loi ich hop
phap, chinh dang cua can b vién chirc, giam sat vigc thuc hign cac
ché do¢ chinh séch, luat phap trong DHQGHN

- De xuat voi Dang Uy, Ban Thu’ong vu Pang uy PHQGHN nhiing van
dé vé quan 1y, xay dung va phat trién PHQGHN.

- De xuat véi Cong doan cap trén nhitng giai phap quan 1y va xay dung
t6 chirc cong doan

- Quyét dinh quy ché hoat dong ctia BCH Cong doan va Uy ban Kiém
tra ( UBKT) Cong doan PHQGHN.

Piéu 2: Trach nhiém va quyén han caa Ban Thuong vu (BTV).

Ban Thuong vu la co quan thuong truc cua BCH Cong doan
DPHQGHN c06 trach nhi¢m va quyén han:

- Piéu hanh hoat dong cia cong doan PHQGHN trong nhiém ky IV



Diéu 3:

Dicu 4:

Chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat cac cap cong doan thyc hién
nghi quyét Pai hoi Cong doan PHQGHN va nghi quyét cia BCH.
Ban hanh cac nghi quyet, quyet dinh de trién khai thyc hién Nghi
quyét Pai hoi 1an thir IV va cac nghi quyét cia BCH.

Thay mat BCH quan Iy cac cong doan co s¢ trong toan BHQGHN
chuén bi ndi dung va triu tap cac ky hop BCH, bao cédo truéc BCH vé
tinh hinh t6 chtc va hoat dong cua cong doan PHQGHN.

Quyet dinh thanh lap, giai thé cac cong doan co s¢ truc thudc

Chuan y BCH cong doan co s&

Tham gia xay dung t6 chtrc va bo may trong PHQGHN.

Chi dao céc hoat dong ddi ngoai cua Cong doan PHQGHN.

Giai quyét va tham gia giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo thim
quyeén.

Cung cip thong tin vé cac phong trao, hoat dong cong doan va cac
thong tin can thi€t cho cac uy vién BCH va cdng doan cap dudi, tra 16i
chat van cac uy vién BCH Céng doan PHQGHN.

Thudng vu cr thuong truc Thudng vu dé gidi quyét cong viéc cua
Thuong vu

Chu tich Cong doan PHQGHN la ngudi ding dau BCH Céng doan
DHQGHN c¢6 trach nhiém va quyén han:

Chiju trach nhiém truéc BCH vé viéc thuc hién nghi quyet bai hoi

Cong doan PHQGHN, céc nghl quyet cua BCH. Thay mat Thuong vu
Cong doan PHQGHN lam viéc véi Cong doan cap trén.

Phu trach chung cac mat cong tac cua Cong doan PHQGHN. C¢ trach
nhiém diéu hanh hoat dong cua BTV, BCH Cong doan DPHQGHN.
Chi dao xdy dung ddi ngii can bd chu chdt cong doan cac cép trong
DHQGHN.

Chi dao chuén bi ndi dung cac cudc hop BTV, Hoi ngh1 BCH; Trigu
tap va chu tri cac cudc hop BTV va Hoi nghi BCH. Ky cac quyét dinh,
cac van ban quan trong cua BTV, BCH.

Uy quyén, phan cong trach nhiém cho cac Pho Chu tich va ty vién
Thudng vu thyc hién cac mit cong tac khi can thiét.

Cung v6i thuong truc Thuong vu quyet dinh nhung cong viéc c6 tinh
dot xuat khi khong hop dugc BTV va bao cao lai voi BTV trong ky
hop gan nhét.

Chiu trach nhiém quan 1y tai chinh, tai san, la chu tai khoan ctia Cong
doan PHQGHN.

Cac Pho Chu tich la ngudi duge phan cong phu trach mot sé mit cong
tac cy thé, cung Chu tich to chte hoat dong ciia BCH, BTV, ¢6 trach
nhiém, quyén han:
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Chiu trach nhiém trude Chu tich, BTV, BCH vé linh vic dugce phan
cong phu trach.

T chirc, chi dao, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cac Nghl quyet cua
BTV, BCH trong linh vuc duoc phan cong. Nghlen ctru, dé& xuét véi
BTV cac chu truong, bién phap, t6 chuc hoat dong cong doan.

Thay mat Chu tich khi dugc Gy quyén.

: Uy vién Ban Thudng vu c6 trach nhiém va quyén han:

Tham gia day du cac ky hop cua BTV, chuan bi cac vian ban va dong
gop v kién xay dung nghi quyét cia BTV, BCH.

Nghién cuu, dé xuit va td chuc chi dao, kiém tra cac hoat dong cong
doan theo cac don vi dugc phan cong phu trach.

bai dién BTV lam viéc véi cdc Cong doan co so, l1anh dao cac don vi
trong PHQGHN theo su phén cong cua BTV.

Thay mat BTV tra 10i chat van cua BCH vé nhitng van dé trong mang
cong tac dugc phan cong va phdi hop voi cac UV BTV trong viée giai
quyét cac van dé co lién quan.

Piéu 6: Uy vién Ban chip hanh c6 trach nhiém va quyén han:

Diéu 7:

Diéu 8:

Tham gia day du cac ky hop cua BCH, nghién ciru dong gop ¥ kién
xay dung cac Nghi quyét, quyet dinh cua BCH, thu nhan va phan anh
kip thoi nhitng thong tin can thiét cho BCH, BTV.

Co trach nhi€ém cung tap thé 1anh dao cua don vi minh t6 chirc thuc
hién cac nghi quyét BCH va BTV.

Ngoai nhiém vu chi dao hoat dong cong doan ¢ don vi con co trach
nhiém theo ddi va hd tro cong tac cong doan ¢ mot s6 don vi khac
theo su phin cong cua BCH.

CHUONG 11
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Ban chép hanh, Ban Thu’O‘ng vu lam viéc theo nguyén tic tap trung
dan chu, tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach.

Nhitng van dé can dugc tap thé Ban Thuong vu thao luan va quyét
nghi:

Cac nghi quyét, quyét dinh cia BTV dé thuc hién nghi quyet BCH va
ctia Pai hoi Cong doan PHQGHN, cic chuong trinh, dé 4n, nhiém vy
cong doan PHQGHN.

Céc van ban dé xuat vdi cac cip vé ché do chinh sach co lién quan dén
can bd vién chire trong toan PHQGHN.
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Diéu 9:

Piéu 10:

Diéu 11:

Béo cao cuia BTV trinh ra Ho1 nghi BCH Cong doan PHQGHN.
Phan cong cong tac trong BTV.
Nhitng cong viéc khac khi ¢6 yéu cau ciia da sb cac thanh vién BTV.

Hoi ngh1 BCH, BTV nhat thiét phal c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién dy
hop, cac nghi quyet quyet dinh cia BCH, BTV phal co trén 1/2 sO
thanh vién tham gia ¢ ¥ kién tan thanh méi cO gia tri. Y kién ¢4 nhan
dugc bao luu nhung phai nghiém chinh chap hanh nghi quyét cua
BCH, BTV.

Ché d6 1am viéc cuia Ban Thuong vu

BTV c6 chuong trinh ké hoach 1am viéc theo nam tai chinh va nim
hoc. BTV phai bao cdo chu’o’ng trinh k& hoach Cong tic vé6i Thuong vu
Dang uy Dai hoc Quéc gia Ha Noi. Cac uiy vién BTV c6 ké hoach
thuc hi¢n cac nhiém vu duoc phan cong.

Pam bao thuc hién né nép va c6 chat luong cac ky lam viéc giita Chu
tich va Pho chu tich hoac BTV.

BTV hop thu:ong ky 2 thang/ 1 lan. Co the hop bat thuong khi c6 yéu
cau hodc dot xuat can co thao luan va quyét dinh tap thé.

Céc van ban hop BTV can giri dén cac uy vién BTV trudc ngay hop it
nhat 3 ngay Cac uy vién BTV ¢6 trach nhiém nghlen cltru van ban,
chuan bi y kién dong g6p cho cudc hop Céc uy vién BTV khong du
hop dugc phai o6 trach nhiém dong gop ¥ klen bang van ban. Nhirng y
kién khac nhau trong cudc hop phai dugc bleu quyet va két luan theo
da s6. Két luan ciia BTV duogc thong bao dén cac uy vién BCH va cac
don vi c6 lién quan.

Nhiing cudc hop cua BTV ¢6 noi dung lién quan dén don vi nao thi
thu trudng don vi d6 duge mdi hop dé thao luan va dong gop v kién.

Cac uy vién BTV dinh ky 1am vig¢c v6i cac don vi duge phan cong
phu trach dé nim tinh hinh, kiém tra viéc thuc hién nghi quyét, quyét
dinh cia BTV, BCH.

Cac uy vién BTV ¢6 trach nhiém bao céo két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong cho BTV.

Ché ¢ 1am viéc cia BCH

BCH c¢6 chuong trinh cong tac hang nam va toan khoa. Hoi ngh1
thuong ky BCH hop mot quy mot lan Ngoai hoi nghi thu:Gng ky c6
thé t0 churc hoi nghi theo chuyén dé do BTV tri€u tap, cac van ban
chuan bj trinh HO1 nghi BCH phai gtri den cac uy vién BCH trudce khi
hop it nhat 3 ngay. Cac uy viéen BCH can nghi€n ctru van ban trude dé
dong gop v kién, thao luan. Nhung dong chi khong dén du hop phai

bdo cao li do v61 Chu tich va phai gui y kién ctia minh dén Hoi nghi
bang van ban.



- Néu Uy vién BCH vang mat 2 ky hop lién tuc khong ¢0 i do s€ bi phé

binh va Vang mat 3 ky hop lién tuc khong co6 1i do s€ bi kiém diém
truéec BCH.

- Cac uy vién BCH phai bao céo két qua thuc hién cong viéc dugc phan
cong cho BTV trudce cac ky hop.

CHUONG III
QUY DPINH THUC HIEN QUY CHE

Piéu 12: Quy ché nay gdém 3 chuong va 12 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Cac uy vién BCH Cong doan DHQGHN €0 trach nhiém thuc hién
quy ché nay. Khi can thiét BCH c6 quyén quyet dinh stra d6i bd
sung quy ché cho phti hop véi tinh hinh thuyc té.

Noi nhén: T/M BAN CHAP HANH CONG POAN
- Céng doan GDVN (b/c) CHU TICH

- Cac UV BCH CP PHOGHN( dé thuc hién)

- Cdc cong doan co so

- Luu VP, UBKTCP PHQGHN.

PGS. TS Dinh Van Huong



